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1. Общие положения

1Л. Н а сто я щ и й  п о ряд о к  р азр аб о тан  в со о тветстви и  с тр ебо ван и ям и  

Б ю дж етн ого  к о д е к са  Р о сси й ск о й  Ф ед ераци и , Ф ед ер альн ого  зак он а от 

06 д екаб р я  2011 г. №  402-Ф З «О  б ух гал терско м  уч ете» , п р и к аза  М и н и стер ства 

ф и н ан сов  Р о сси й ск о й  ф едерац и и  от 1 д ек аб р я  201 0  г. №  157н «О б 

у твер ж д ен и и  Е д и н о го  п л ан а  сч етов  б у х гал тер ск ого  у ч ета  для о рган ов 

го су д ар ствен н о й  вл асти  (го су д ар ствен н ы х  ор ган о в), орган ов  м естн ого  

сам оу п равл ен и я, о р ган о в у п р авл ен и я го су д ар ствен н ы м и  вн еб ю д ж етны м и  

ф он дам и , го су д ар ствен н ы х  академ ий  наук , госуд арствен н ы х  

(м у н и ц и п ал ьн ы х ) у ч р еж д ен и й  и И н стр ук ц ии  по его  п ри м ен ен ию ».

1.2. Н ас то я щ ее  п ол о ж ен и е оп ределяет:

ц ел и , зад ач и  и объ екты  вн у тр ен н его  ф и нан со во го  кон троля 

У чр еж дени я;

о р ган и зац и ю  вн утрен н его  ф ин ан сового  к он тр о л я  в У чреж дени и ;

о б язан н о сти  и п р ава  к о м и ссии  по вн утр ен н ем у  кон тролю ;

п о ряд о к  оф о рм л ен и я  р езу л ьтато в  п р овер ки  ф и н ан сово 

х о зяй ствен н о й  д еятел ь н о с ти  У чреж дени я.

1.3. Ц ел ью  вн у тр ен н его  ф ин ан сового  к он тр о л я  явл яется  обесп еч ен и е 

соб лю ден и я  зак о н о д а тел ьства  Р осси й ск ой  Ф ед ераци и , н о р м ати вн ы х  п раво вы х  

актов и и н ы х  актов , р егу л и р у ю щ и х  п о р ядо к  ведени я ф и н ан сово 

х о зяй ствен н о й  д е ятел ьн о сти  го су д ар ствен н ого  у ч р еж ден и я, п овы ш ен ия  

к ач ества  со ставл ен и я и д остовер н о сти  б у х галтерско й  отч етно сти .

1.4. З ад ач и  вн утр ен н его  ф и нансо во го  контроля:

у стан о вл ен и е  со ответстви я п р ово д и м ы х  ф и н ан сово 

х о зяй ствен н ы х  о п ер ац и й  треб о ван и ям  н о р м ати вн о -п р аво вы х  акто в  и у ч етн ой  

п ол ити ке  У чр еж ден и я ;



у стан о вл ен и е  п о л н о ты  и  д о сто в ер н о с ти  о тр аж ен и я  соверш ен н ы х  

ф и н ан с о во -х о зяй ствен н ы х  о п ерац ий  в у чете и о тч етн о сти  У чреж дени я;

п р ед у п р еж д ен и е  ф и н ан совы х  н ар у ш ен и й  в п ро цессе  ф и н ан со во 

х о зяй ствен н о й  д еятел ь н о с ти  У чреж дени я;

о су щ ествл ен и е  к он тро ля  за эф ф ек ти вн ы м  и сп ол ьзовани ем  

м атер и ал ьны х , тр у д о вы х  и ф и н ан совы х  р есу рсо в  в соо тветстви и  с 

у тв ер ж д ен н ы м и  н о р м ам и  и  н ор м ативам и ;

о су щ ествл ен и е  к он тро ля  за  со х р ан н о стью  и м у щ ества 

У ч реж дени я.

1.5. О б ъ ек ты  вну тр ен н его  ф ин ан сового  кон троля: 

ф и н ан со во -п л ан о вы е  д окум ен ты ;

к о н тр ак ты  и до гово ры  н а  п р и о бр етен и е то вар о в  (работ, услуг), 

оказан ие У ч р е ж д е н и е м  п л атн ы х  усл уг , а  так ж е  по п р ед о ставлен и ю  и м у щ ества 

в аренду  (б езв о зм езд н о е  п ол ьзован ие);

п р и к азы  (р асп о ряж ен и я) р у к о во д и тел я  У ч реж д ени я ; 

п ер ви ч н ы е о п р авд ательн ы е  д о к у м ен ты  и р еги стр ы  учета; 

х о зяй ствен н ы е оп ерац и и , отраж енн ы е в у ч ете  У чреж дени я ; 

б ух гал тер ск ая , н ал оговая , стати сти ч еская  и и н ая  отч етность  

У ч реж дени я;

и м у щ ество  У ч реж ден и я  (н али чи е, у сл о ви я  эк сп л уатац и и , м еры  по 

о бесп ечен и ю  со хр анн о сти , обо сн о ван н о сть  р ас х о д о в  н а  р ем о н т  и 

содерж ание);

о б язате л ьс тв а  У ч реж д ени я  (н ал ич ие, п р и ч и н ы  образован и я, 

сво евр ем ен н о сть  п огаш ен ия);

тр у д о вы е  о тн о ш ен и я  с р аб о тн и к ам и  (п о р ядо к  оф ор м лени я  

п ри казов , п р ав и л а  н ач и сл ен и я  зар аб о тн о й  п латы , со б л ю ден и е н орм  тр уд о во го  

зак о н о дател ьства).

2. Организация внутреннего финансового контроля

2.1. О тветствен н о сть  за  о рган и зац и ю  вну тр ен н его  ф и н ан сово го  

ко нтр ол я во зл агается  н а  р ук ово д и тел я  У чр еж дени я.

2 .2 . С у б ъ ек там и  вн утрен н его  ф и нансо во го  к он тро ля  явл яю тся  ли ца , 

о су щ ествл яю щ и е п р о ц ед у р ы  и м еро п р и яти я  вну тр ен н его  ф и н ан сового 

контроля:

р у к о в о д и те л ь  У ч р еж ден и я  и  (или ) его  зам ести тел и ;

д о л ж н о с тн ы е  л и ц а  (р або тн ики ) У ч р еж д ен и я  в соответстви и  со 

свои м и  о бязан н остям и ;

к о м и сси я  У ч р еж д ен и я  по вн у тр ен н ем у  кон трол ю .

С у б ъ ек ты  вну тр ен н его  ф ин ан сового  к он тр о л я  в р ам к ах  своей  

к о м п етен ц и и  и  в со о тветстви и  с д о л ж н о стн ы м и  о б язан н о стям и  н есут 

о тветствен н о сть  за  р азр аб о тк у , д ок у м ен ти р о ван и е , вн ед р ен и е, м он и то р и н г и 

р азви ти е  вну тр ен н его  ф и нансо во го  контроля.



2.3. Ф о р м ы  вн у тр ен н его  ф ин ан сового  контроля:

п р ед вар и тел ьн ы й  кон трол ь - ко м п л ек с п р оц ед у р  и м ер оп ри ятий , 

н ап р авл ен н ы х  н а  п р ед о твр ащ ен и е  во зм о ж н ы х о ш и б о ч н ы х  и (или ) н езакон ны х  

дей стви й  д о  совер ш ен и я  ф и н ан со во -х озяй ствен н о й  о п ерац ии  (ф актов  

х о зяй ствен н о й  ж и зн и);

тек у щ и й  к он трол ь - к ом п лекс  п р оц еду р  и  м еро пр ияти й , 

н ап р авл ен н ы х  н а  п р ед о твр ащ ен и е  о ш и б о чн ы х  и (или ) н езак о н н ы х  д ей стви й  в 

п роц ессе со верш ени я  ф и н ан со во -х озяй ствен н ой  оп ер ац и и  (ф актов  

х о зяй ствен н о й  ж и зн и );

п о сл ед у ю щ и й  кон троль  - ко м п л ек с п р оц едур  и  м еро пр ияти й , 

н ап р авл ен н ы х  н а  вы явл ен и е и п р ед о твр ащ ен и е  о ш и бо ч н ы х и (или) 

н езак о н н ы х  д ей стви й  и н ед остатко в  п осл е соверш ен и я  ф и н ан сово 

х о зяй ствен н о й  о п ер ац и и  (ф актов  х озяй ствен н о й  ж и зни ).

2.3.1 П р ед вар и тел ьн ы й  и тек ущ и й  ф и н ан со вы й  кон тр о ль  р еали зу ется 

р аб о тн и к ам и  У ч р еж д е н и я  п о ср ед ством  след у ю щ и х  п роц едур:

1) д ля  ц ел ей  к о н тр ол я  п рави л ьн ости  и  сво евр ем ен н ости  п ер ви чн ы х  

д ок ум ен тов , соо тветстви я  и х  н орм ативн ы м  тр е б о ван и ям , о су щ ествл яется  

проверка:

-  н а  соо тветстви е  д о к ум ен тов  су щ еству  о п ер ац и и  по сод ерж ани ю  и 

ф орм е;

-  н а  н ал и ч ие  всех  у стан о вл ен н ы х  р ек ви зи то в  д окум ен та;

-  н а  о тсу тстви е  ар и ф м ети ч еск их  н есоо тветстви й ;

-  н а  п р ави л ьн о сть  у казан и я  р ек ви зи то в  к о н тр аген то в  (названия, 

адреса, И Н Н , К П П  и  др.);

-  со б л ю д ен и я  у твер ж д ен н о го  гр аф ик а док ум ен тоо б ор о та ;

2) д л я  ц ел ей  п о дго то вк и  д осто вер н о й  б ю д ж етн о й  отчетно сти  и 

п р ед о твр ащ ен и я  о ш и б о к  и и скаж ен и й :

-  о б е сп еч ен и е  п осто ян н о го  и  д ей ствен н о го  к он тр о л я  з а  со стоян ием  

д еб и то р ск о й  и к р ед и то р ск о й  зад ол ж енн о сти , п р овед ен и е  сверо к  р асчетов  с 

д еб и то р ам и  и к реди тор ам и ;

-  све р к а  р еги стр о в  б ю дж етн о го  у ч ета  по н ач и сл ен н ы м  и 

у п л ач ен н ы м  н ал о гам  и  сбо рам , страхо вы м  взн о сам  с д а н н ы м и  н алоговой  

о тч етности , р асч етам и , п р ед ставл ен н ы м и  в н ал о говы е  орган ы  и 

со о тветствую щ и е вн еб ю д ж етн ы е ф онды ;

3) с ц ел ью  о бесп ечен и я  сох ран н о сти  и м у щ ества  -  п ро вед ен ие 

еж ем есячн ы х свер о к  д ан н ы х  б ю дж етн ого  у ч ета  по о статкам  то в ар н о 

м атер и ал ьн ы х  ц ен н о стей  с д анн ы м и  у ч ета  м атери ал ьн о -о тветствен н ы х  лиц.

С вер к а  п р о во д и тся  по состо ян ию  н а 1-е ч и сл о  м есяц а , след ую щ его  за  

о тчетн ы м , по о бо р о тн о -сал ьд о вы м  вед о м о стям  (ведо м о стям  остатков), 

сф о р м и р о ван н ы м  в У А И С  Б ю д ж етн ы й  у ч ет  до  10 ч и сл а  м есяца , следую щ его 

за о тч етны м . П ри  вы явл ен и и  р асх о ж д ен и й  р езу л ьтаты  сверки  о ф о рм ляю тся  

А ктом  по ф о рм е, у стан о в л ен н о й  п р и л ож ен и ем  10 к  у ч етн о й  п олити ке.

2 .3 .2 . П о сл е д у ю щ и й  кон тр о ль  о су щ ествл яется  к ом и сси ей  У чр еж ден

по вн у тр ен н ем у  ко нтро л ю .



2.4. К о м и сси я  по вн утрен н ем у  ф и н ан со во м у  кон тр ол ю  п р овод ит  

п лан овы е и  вн еп л ан о вы е  п р овер ки  ф и н ан со во -х озяй ствен н ой  деятел ьно сти  

У ч реж дени я.

2.5. К о м и сси я  по вн у тр ен н ем у  ф и н ан со во м у  к он тр ол ю  в своей  

д еятел ьн о сти  р у к о во д с тв у ется  д ей ствую щ и м  зак о н о д ател ьство м  Р о сси йско й  

Ф ед ерац и и , и н ы м и  н о рм ати вн ы м и  п раво вы м и  актам и , у ставо м  У чр еж дени я и 

н астоящ и м  п ол о ж ен и ем .

2.6. П ер и о д и ч н о сть  п р овед ен и я  проверок:

п л ан о вы е  п р оверки  -  н е реж е 1 р аза  в год , в соответстви и  с 

у тв ер ж д ен н ы м  р у к о во д и тел ем  У ч реж ден и я  п лан о м  кон тр о льн ы х  

м ероп ри ятий ;

вн еп л ан о вы е  п р оверки  -  по  р еш ен и ю  р у к о во д и тел я  У чреж дени я.

2.7. С о став  п о сто ян н о  д ей ству ю щ ей  к о м и сси и  по вн утренн ем у  

ф и н ан совом у  к о н тр о л ю  утвер ж д ается  еж егодн о п ри к азо м  р ук овод ител я 

У ч р еж дени я. П р и к азо м  н азн ач аю тся  п р ед сед атель  ко м и сси и , ч лен ы  ком иссии , 

а  так ж е  у ст ан а вл и в ае тся  ср ок  д ействи я п о л н о м оч и й  к ом и ссии .

2 .8 . П р о в ер о ч н о е  м еро п р и яти е  н азн ачается  п ри к азо м  р ук овод ител я 

У ч р еж ден и я , в к ото р о м  указы вается ; те м а  п р оверки , п р овер яем ы й  п ериод, 

срок  п р овед ен и я  п р овер ки .

3. Обязанности и права комиссии 

по внутреннему финансовому контролю 

при проведении контрольных мероприятий

3.1. П р ед се д ат ел ь  ко м и сси и  п ер ед  н ач ал о м  к о н тр о л ьн ы х  м ер оп ри яти й  

го то ви т п л ан  (п р огр ам м у ) р аб оты , п р о во д и т  и н стр у к таж  с ч л ен ам и  ком и ссии  

и о р ган и зу ет  и зу ч ен и е  и м и  н о р м ати вн ы х  п р аво вы х  актов, р егу ли р ую щ и х  

п о рядо к  вед ен и я  ф и н ан сово -х о зяй ствен н о й  д еятел ьн о сти , зн ак о м и т  ч лен ов  

к ом и ссии  с м ат ер и ал ам и  п р ед ы ду щ и х  р еви зи й  и п роверок .

3.2. П р е д с ед ател ь  к ом и ссии  обязан:

о п р ед ел и ть  м ето д ы  и сп особ ы  п р овед ен и я  кон трольного  

м ер оп ри яти я;

р асп р е д ел и ть  н ап равл ен и я п р овед ен и я  к он тр о л ьн о го  м ер оп ри яти я 

м еж ду  ч л ен ам и  ко м и ссии ;

б ы ть  п р и н ц и п и ал ьны м , соб лю дать п р о ф есси он ал ьн у ю  эти к у  и 

к о н ф и д ен ц и альн ость;

о р ган и зо вать  п р о вед ен и е к о н тр ол ьн о го  м еро п ри яти я  в 

У чр еж ден и и  со гл асн о  у твер ж д ен н о м у  п лану  (програм м е);

о су щ ествл ять  общ ее р у к о вод ство  ч л ен ам и  ко м и сси и  в проц ессе 

п р о вед ен ия  к он тр о л ьн о го  м ероп ри яти я;

о б е сп еч и ть  со хр анн о сть  п о лу ч ен н ы х  д ок ум ен тов , отч етов  и 

др у ги х  м атер и ал о в , п р о вер яем ы х  в х о де  к о н тр ол ьн о го  м еро при яти я.

П р е д сед ател ь  к о м и сси и  и м еет право:

п р о х о д и ть  во все зд ан и я и п ом ещ ен ия , зан и м аем ы е о бъектом  

вн утрен н его  ко нтр ол я;



о

и

зап р аш и в ать  у  д о л ж н о стн ы х  л и ц  н ео б х о д и м ы е д ля  п роверки  

до ку м ен ты  и сведен и я  (и нф орм ац ию );

п о л у ч ать  о т  до л ж н остн ы х , а  так ж е  м атер и ал ьн о -о тветствен н ы х 

л иц  У ч р еж д ен и я  п и сьм ен н ы е о бъ яснени я по воп р осам , во зн и к аю щ им  в х оде 

п р о вед ен ия  к о н тр ол ьн о го  м ероп ри яти я ;

п р и вл ек ать  р аб отн и к ов  У ч реж ден и я  к п р о вед ен и ю  кон трольного  

м ер оп ри ятия , слу ж еб н ы х  р ассл ед о ван и й  по согл асован и ю  с руко во д и тел ем  

У чр еж дени я;

вн о си ть  п р ед ло ж ен и я об у ст р ан ен и и  вы явл ен н ы х  в ходе 

п р о вед ен и я к он тр о л ьн о го  м ер оп р и яти я  н ар уш ен и й  и  нед остатков .

Ч л ен ы  к о м и с си и  обязаны ;

б ы ть п р и н ц и п и альн ы м и , со б лю дать  п ро ф есси о н альн у ю  эти к у  и 

к о н ф и д ен ц и альн ость;

у ч аство вать  в к о н тро л ьн о м  м ер о п р и яти и  в соответстви и  с 

у тв ер ж д ен н ы м  п лан о м  (п рограм м ой );

н езам ед л и тел ьн о  до кл ады вать  п р ед сед ателю  ком и ссии  

вы явл ен н ы х  н ар у ш ен и ях  и зл оу п отребл ен иях;

о б е сп еч и ть  со х ран н о сть  п о лу ч ен н ы х  д ок ум ен тов , отчетов  

д ру ги х  м атер и ал о в, п р о вер яем ы х  в х од е к он тр о л ьн о го  м еро при яти я.

Ч л ен ы  к о м и сси и  и м ею т право:

п р о х о д и ть  во все зд ан и я  и п ом ещ ен ия , зан и м аем ы е о бъектом  

вн утрен н его  ко нтр ол я;

х о д а тай ство вать  п ер ед  п р ед сед ателем  к о м и сси и  о п ред ставлени и  

им  н ео б х о д и м ы х  д л я  п р овер к и  д о ку м ен тов  и сведени й  (ин ф орм ац и и).

3.3. Р у к о в о д и тел ь  и  п ро веряем ы е (м атер и ал ьн о -о тветствен н ы е) л и ц а  

У ч реж ден и я  в п р о ц ессе  к о н тр ол ьн ы х  м ер о п р и яти й  обязаны :

п р ед о стави ть  ко м и сси и  п ом ещ ен и е, о бо ру д о ван н о е  п ерсо нальны м  

к о м п ью тер ом  и о бесп еч и ваю щ ее  сох ранн ость  п ер ед ан н ы х  доку м ен тов;

о к а зы вать  со д ей стви е  в п ро вед ен и и  к о н тр о л ьн ы х  м ероп ри яти й ; 

д ават ь  сп равки  и о бъ ясн ен и я в у стн о й  и  п и сьм ен н о й  ф орм е по 

воп росам , во зн и к аю щ и м  в х о д е  п р овед ени я к о н тр о л ьн ы х  м ероп ри яти й .

3.4. Ч л ен ы  к о м и сси и  н есу т д и сц и п л и н ар н у ю  ответствен но сть  за 

к ач ествен н о е  п р овед ен и е  к он тр о л ьн ы х  м ер о п р и яти й  в соо тветстви и  с 

Т р у до вы м  зак о н о д а тел ьство м  Р о сси й ск о й  Ф ед ераци и .

3.5. С о став  ко м и сси и  освоб о ж д ается  от вы п ол н ен и я своих 

ф ун к ц и о н ал ьн ы х  о б язан н остей  по о сно вн ой  зан и м аем ой  до л ж н ости  н а весь 

срок  п р овед ен и я  к о н тр о л ьн ы х  м ероп ри яти й .

4. Оформление результатов контрольных мероприятий Учреждения

4.1 . П о  и то гам  п р овед ен и я  к о н тр о льн ы х  м ер о п ри яти й  ком и сси я  п

вн у тр ен н ем у  ф и н ан со во м у  кон тр ол ю  ан ал и зир ует  и х  р езу л ьтаты  и составляет: 

п ри  п р о вед ен и и  п л ан овой  п р овер ки  - акт  п р о вер к и  ф и н ан со во 

х о зяй ствен н о й  д еятел ь н о с ти  за  со ответствую щ и й  период;



п р и  п р о вед ен и и  вн еп л ан о во й  п р оверки  - ак т  п р овер ки  отд ел ьн ы х  

воп росов  ф и н ан со во -х о зяй ствен н о й  деятельности .

А к ты  п р о вер о к  со ставл яю тся в д ву х  эк зем п л яр ах , п о дп исы ваю тся 

п р ед сед ателем  и ч лен ам и  ком и ссии , а  такж е п р о вер яем ы м и  лицам и .

А к т п р о вер к и  д о л ж ен  сод ерж ать  сл ед у ю щ ие сведени я: 

тем у  и  о б ъ екты  проверки ; 

ср ок  п р о вед ен и я  п роверки ; 

х ар ак тер и сти к у  и  со сто ян и е о бъ ектов  п роверки ; 

о п и сан и е  вы явл ен н ы х  н ар уш ен и й  и  зл о у п отр еб лен и й , а  такж е 

п ри чи н ы  и х  во зн и к но вен и я;

вы вод ы  о со сто ян и и  ф и н ан сово -х о зяй ствен н о й  деятел ьно сти  

У ч реж дени я;

п р ед л о ж ен и я  по устран ен и ю  вы явл ен н ы х  н аруш ени й , н ед остатко в 

с у к азан и ем  ср о к о в  и о тветствен н ы х  лиц.

П ри  составл ен и и  ак та  д о л ж н а  о б есп еч и ваться  объ екти вн ость , 

о бо сн о ван н о сть , си стем н о сть , ч етко сть , д о с ту п н о сть  и л ак он ич но сть  

и зл о ж ен и я  текста .

Р езу л ьтаты  п р о верк и , о тр аж аем ы е в акте, п о д твер ж д аю тся  д оку м ен там и  

(ко п и ям и  д о к у м ен то в ), р езу л ьтатам и  к о н тр о льн ы х  д ей стви й , объ ясн ен иям и  

д о л ж н о с тн ы х  и  м атер и ал ьн о  ответствен н ы х  л и ц  и  д р у ги м и  м атери алам и , 

ко тор ы е явл яю тся  п р и л о ж ен и ем  к акту  п роверки .

О тветствен н ы е л и ц а  объ ек то в  к о н тр ол я  не вп р аве  отказаться  от 

п од п и сан и я  акта. П р и  н ал и ч и и  во зраж ен и й  к  ак ту  п ри кл ад ы ваю тся 

п и сьм ен н ы е возр аж ен и я  у к а зан н ы х  лиц.

П о д п и сан н ы е эк зем п л яры  актов  п р овер к и  п р ед ставляю тся  

п р ед сед ателем  к о м и с си и  н а  у твер ж д ен и е р ук о во д и тел ю  У чреж дени я.

П осл е у твер ж д ен и я  р у к о во д и тел ем  ак та п р о вер к и  м о ж ет  п ро во ди ться 

со веш ан и е о п о двед ен и и  и тогов  п р овер ки  ф и нан со во -х о зяй ствен н о й  

д еятел ьн о сти  с п р и вл ечен и ем  д ол ж н о стн ы х  л и ц , у стан овл ен н ы х  

р у к о во д и тел ем  У ч р еж д ен и я .

П ер вы й  экзем п л яр  ак та п р овер ки  х р ан и тся  в дело п ро и звод стве 

У ч р еж ден и я , вто ро й  -  у  п р ед сед ателя  к ом и ссии  по вн у тр ен н ем у  кон тролю .

4.2. О  вы п о л н ен и и  п ред лож ен ий , вн есен н ы х  актом  п роверки , 

о тветствен н ы е л и ц а  д ок л ад ы ваю т в п и сьм ен н о й  ф орм е п ред сед ателю  

ко м и ссии . П р е д с ед ател ь  к о м и сси и  о бо б щ ает п о л у ч ен н ы е м атер и алы  по 

у стр ан ен и ю  н ар у ш ен и й  (н ед о статк ов ) и п р ед ставл яет  п и сьм ен н ы й  д ок лад  

р у ко во д и тел ю  У ч р еж дени я. Д о кл ад  об у стр ан ен и и  вы явл ен н ы х  н аруш ен и й  

(н ед о статк ов ) х ран и тся  в д ел оп р ои зво дстве  У ч р еж ден и я , коп и я -  у 

п ред сед ателя  к о м и сси и  по вн у тр ен н ем у  кон тролю .

4.3 . П о  о ко н чан и и  к аленд арн ого  го д а  к ом и сси я  п ред ставляет 

р у ко во д и тел ю  У ч р еж ден и я  отчет о п р о делан н о й  за  год  работе.

В о тч ете  о тр аж аю тся :

свед ен и я  о п р оведени и  п л ан о вы х  и вн еп л ан овы х  кон тр ол ьн ы х  

м ер оп ри яти й ;

р езу л ьта ты  к он тр о л ьн ы х  м ер о п р и яти й  за о тч етн ы й  период;



ан ал и з вы явл ен н ы х  н ар уш ен и й  (н ед о статко в) и ср авн ен ие с 

р езу л ьтатам и  преды душ ,его периода;

свед ен и я  о вы п ол н ен и и  м ер  по у стр ан ен и ю  вы явл ен ны х  

н ар уш ен ий  и  н ед о статк ов ;

вы во д  о состоян и и  ф и н ан сово -х о зяй ствен н о й  деятел ьно сти  

У ч р еж д ен и я  за  о тч етн ы й  п ериод.



п р и л о ж е н и е  №  1

к П ол о ж ен и ю  о вн утр ен н ем  ф инансово м  

к о н тр ол е  в М А О У  Н Т Г О  « И С О Ш »

КАРТА

внутреннего финансового контроля

за  20___ го д

У чреж дени е :

Н аим ен овани е  стр у к ту р н о го  п о д р азделен и я , о тветственн ого  з а  вы п о л н ен и е  п р о ц е д у р :___

I.

(н аи м ен о ван и е  п р о ц ед ур ы )

П роц есс Н аи м ено ван и е

Д о лж н о стн о е

лиц о,

о тветствен н о е

за

вы п ол н ен и е

оп ерац ии

П ери о ди ч но сть

вы п о лн ени я

о перац ии

Д о л ж н остн о е

ли ц о,

осупхествляю щ ее

к о н тр ол ьн о е

действи е

Х ар ак тер и сти к и  к он тр ол ьн о го  д ей стви я

К о н тр о льн ое

д ей стви е

Ф орм а

к он тр о ля

В и д/С п о со б

к о нтр ол я

П ер и о ди ч н о сть /С р о к  

вы п о л нен и я  

к о н тр ол ьн ы х 

д ей стви й

1 2
о

4 5 ■ 6 7 8 9

II.

(н аи м ен о ван и е  п р о ц ед ур ы )

П р оц есс Н аи м ен овани е

Д о лж н о стн о е

ли ц о,

ответствен н о е

за

вы п ол н ен и е

оп ерац ии

П ери о ди ч но сть

вы п о лн ени я

операц ии

Д о л ж н о стн ое

ли ц о,

осущ ествляю гцее

к о н тр ол ьн о е

д ей стви е

Xaiэактер исти ки  к о н тр ол ьн о го  д е й стви я

К он тр о л ьн о е

д ей стви е

Ф о рм а

к о нтр ол я

В и д/С п особ

к о н тр ол я

П ер ио ди ч н о сть /С р о к

вы по л нен и я

к о н тр ол ьн ы х

д ей стви й

I 2 3 4 5 6 7 8 9

Р у к овод и тель  (зам ести тель)

(п о дп ись) (р асш и ф р о вк а  по дп и си)

Р у ко во д ител ь стр у к ту р н о го  п о д р азд ел ен и я 

« » 20 г.

(п о дп ись) (р асш и ф р овк а по дп и си)



П ри л о ж ен и е  №  2

к П о л о ж ен и ю  о внутрен нем  ф ин ансовом  

к о н тро л е в М А О У  Н Т Г О  « И С О Ш »

ЖУРНАЛ

учета результатов внутреннего финансового контроля

за  20_ __ год

У чр еж дени е :

Н аим ен овани е  п о д р азд ел ен и я , ответствен н о го  за  вы по л н ен и е  вн утр ен н и х  б ю д ж етн ы х п р о ц е д у р :__

№

п/

п

Н аи м ен овани  

е о п ер ац и и

Д о л ж н о стн ое

ли ц о,

ответственн о 

е за

вы п ол н ен и е

о перац ии

Д о л ж н о стн ы  

е ли ц а, 

о сущ ествляю  

-щ ие

к он тр ол ьн ы е

д ействи я

Х арак тер и сти к  

и к о нтр о л ьн ы х  

д ей стви й  

(н аи м ен о ван и е  

м ето д а  

вн утр ен н его  

ф и н ансо во го  

к о н тр о л я  и 

ви д а

Р езу л ьтаты  

к о нтр ол ьн ы  

X д ействий

С веден ия  о 

п ри ч и н ах  и 

о бстоятел ьства

X

во зн ик н о вен и я

н едо статко в

(нар уш ен ий )

П р едл агаем ы е 

м ер ы  по 

у стр ан ен и ю  

н ед о статко в  

(н ару ш ен ий ), 

п р и чи н  их 

возн ик н о вен и

О тм етк а  об 

у стр ан ен и и  

(н аи м ено ван и е , 

н ом ер  и  д ата  

п од твер ж д аю щ ег 

о д о к ум ен та)

1 7

1 ■ (н аим ено ван и е  вн утр ен н ей  про цед ур ы )

2 .

3 н асто ящ ем  Ж у р н ал е  про н у м еро ван о  и  п ро ш н у ро ван о  

Р у к о вод и тель  стр у к ту рн ого  п о д р азд елен и я __________

л и сто в

(п о дп и сь) 

« »

(р асш и ф р о вк а  п о дп и си) 

20 г
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